                                                               УТВЕРЖДЕНО:

Решением Наблюдательного совета 

муниципального автономного образовательного учреждения МАОУ «СОШ № 12»  города Соликамска    

Протокол №  2  от __02.06.2014 г.

Председатель Наблюдательного совета

_______________  ( Горева С.Д.)
Положение о закупках товаров, работ, услуг

для нужд муниципального автономного образовательного

учреждения «МАОУ «СОШ № 12»

                                           г. Соликамск, 2014
1. Термины и определения

1.1. Закупка – приобретение Муниципальным  автономным образовательным учреждением «Средняя общеобразовательная школа № 12» (далее по тексту – Учреждение) товаров, работ, услуг на основе гражданско-правового договора (далее по тексту – договор), с применением процедур проведения закупки, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

1.2. Процедура проведения закупки - осуществляемые в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением, действия Учреждения по определению поставщиков (исполнителей, подрядчиков) для заключения с ними договоров на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг.

1.3. Участник проведения процедуры закупки – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения или места происхождения капитала, либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые претендуют на заключение договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг по результатам проведения процедуры закупки.

1.4. Коллективный участник - несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения или места происхождения капитала либо несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые совместно претендуют на заключение договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг по результатам проведения процедуры закупки.

1.5. Извещение о проведении процедуры закупки – опубликованные на официальном сайте и (или) сайте Учреждения сведения о проведении процедуры закупки, являющиеся официальным объявлением о начале процедуры проведения закупки.

1.6. Документация о закупке – комплект документов, содержащий всю необходимую и достаточную информацию о предмете закупки, условиях ее проведения.

1.7. Заявка на участие в проведении процедуры закупки – комплект документов, содержащий предложение участника, направленное в Учреждение с намерением принять участие в проведении процедуры закупки и впоследствии заключить договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг на условиях, определенных документацией о проведении процедуры закупки.

1.8. Специализированная организация – юридическое лицо, выполняющее отдельные функции организатора размещения заказа в рамках полномочий, переданных ему по договору Учреждением.

1.9. Комиссия по проведению закупки - коллегиальный орган, создаваемый Учреждением для выбора поставщика (исполнителя, подрядчика) путем проведения процедур закупки, предусмотренных настоящим Положением с целью заключения договора.

1.10. Открытый конкурс – форма торгов, в результате которой победителем признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе, которые установлены конкурсной документацией на основании действующего законодательства Российской Федерации и настоящего Положения.

1.11. Открытый аукцион – форма торгов, в результате которой победителем признается лицо, которое предложило наиболее низкую цену договора или, если при проведении открытого аукциона цена договора (цена лота) снижена до нуля и открытый аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену.

1.12. Запрос предложений – способ закупки без проведения торгов, в результате которого победителем признается лицо, которое предложило по результатам рассмотрения поступивших предложений, на основе критериев и порядка оценки, установленных в документации о закупке и настоящим Положением, лучшие условия выполнения договора на поставку продукции (выполнение работ, оказание услуг).

1.13.Запрос котировок цен - способ закупки, победителем которой определяется поставщик, предложивший наименьшую стоимость выполнения договора;
1.14. Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) – способ закупки без проведения торгов, при которой Учреждение предлагает заключить гражданско-правовой договор только одному, определенному им поставщику (исполнителю, подрядчику).

1.15. Товары – любые предметы (материальные объекты). К товарам, в частности, относятся изделия, оборудование, носители энергии и электрическая энергия.

1.16. Работы - любая деятельность, результаты которой имеют материальное выражение и могут быть реализованы для удовлетворения потребностей Учреждения. 
1.17. Услуги – любая деятельность, результаты которой не имеют материального выражения. В целях проведения процедур закупки к услугам относится любой предмет закупки, помимо товаров и работ, в том числе аренда.

1.18. Официальный сайт – сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», определенный действующим законодательством для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг.

1.19. Сайт Учреждения – сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», определенный директором Учреждения для размещения информации о закупках для нужд Учреждения.

1.20. Электронная торговая площадка - программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий проведение процедур закупки в электронной форме, в том числе с использованием Интернет.

2. Общие положения
2.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», иных федеральных законов и других нормативных правовых актов Российской Федерации и Оренбургской области.

2.2. Целями регулирования настоящего Положения являются: обеспечение эффективного использования средств Учреждения;  развитие добросовестной конкуренции;  обеспечение гласности и прозрачности размещения заказов;  предотвращение коррупции и других злоупотреблений в сфере размещения заказов; создание условий для своевременного и полного обеспечения нужд качественной продукцией на выгодных условиях; обеспечение установленных законодательством Российской Федерации требований к закупке товаров, работ, услуг Учреждением.

2.3. При закупке товаров, работ, услуг Учреждение руководствуется следующими принципами:

2.3.1. информационная открытость закупки;

2.3.2. равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;

2.3.3. целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг  и реализация мер, направленных на сокращение издержек Учреждения;

2.3.4. отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем установления не измеряемых требований к участникам закупки.

2.4. Нормативно-правовое регулирование размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Учреждения основывается на положениях Конституции Российской Федерации, Гражданского кодекса Российской Федерации, Федерального закона

2.5. Настоящее Положение распространяется на проведение закупок Учреждением, за исключением случаев:

- купли-продажи ценных бумаг и валютных ценностей;

- приобретения Учреждением биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;

- закупки товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;

- осуществлением Учреждением отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности Учреждения в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года N 307-ФЗ "Об аудиторской деятельности".

2.6. Все ценовые нормы и ограничения включают в себя налог на добавленную стоимость (НДС), за исключением продукции, по которой НДС не взимается согласно законодательству Российской Федерации.

3. Права и обязанности директора Учреждения при проведении закупки
3.1. Директор Учреждения при проведении закупки имеет право самостоятельно:

3.1.1. в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением, принимать решение о проведении закупки, способе и форме закупки;

3.1.2. в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением, утверждать извещение о проведении закупки, документацию о закупке;

3.1.3. в рамках действующего законодательства Российской Федерации и настоящего Положения принимать решение о проведении закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), в том числе без размещения информации о закупке на официальном сайте и  сайте Учреждения;

3.1.4. утверждать технические характеристики предлагаемой к поставке продукции, работ, услуг, начальную (максимальную) цену договора;

3.1.5. определять в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации и настоящего Положения требования к участникам проведения процедуры закупки, требования о соответствии предлагаемой к поставке продукции действующему законодательству Российской Федерации, техническим регламентам, иным техническим требованиям и нормам, а также нуждам Учреждения;

3.1.6. определять перечень документов, подтверждающих соответствие указанным требованиям;

3.1.7. определять требования к оформлению заявки на участие в процедуре проведения закупки;

3.1.8. определять размер, порядок и сроки внесения платы за предоставление документации о закупке, за исключением предоставления документации в форме электронного документа;

3.1.9. в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением принимать решение об отмене процедур проведения закупок;

3.1.10. в пределах установленных действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением определять срок подачи заявок, продлевать срок подачи заявок, назначать дату проведения процедур рассмотрения заявок, дату проведения открытого аукциона и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе, дату рассмотрения запроса предложений;

3.1.11. определять состав Комиссии по проведению закупок, лиц, ответственных за проведение закупок и за информационное обеспечение процедуры проведения закупок;

3.1.12. утверждать локальные правовые акты, регламентирующие деятельность Учреждения по проведению закупок;

3.1.13. реализовывать иные права в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Положением.

3.2. Директор Учреждения вправе возложить часть своих полномочий на Комиссию по проведению закупок, либо отдельных ее членов.

3.3. Директор Учреждения обязан:

3.3.1. при размещении закупок соблюдать действующее законодательство Российской Федерации и настоящее Положение;

3.3.2. публиковать на официальном сайте и (или) сайте Учреждения план проведения закупок в порядке и сроках, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением;

3.3.3. публиковать на официальном сайте и (или) сайте Учреждения в сроки, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением, информацию, установленную действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением;

3.3.4. размещать на официальном сайте и (или) сайте Учреждения в установленные действующим законодательством Российской Федерации сроки:

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Учреждением по результатам закупки товаров, работ, услуг;

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Учреждением по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Учреждением по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации о не размещении на официальном сайте сведений о закупке, либо входящим в перечень групп товаров, работ, услуг, сведения о закупке которой не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте;

3.3.5. выполнять иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

3.4. При осуществлении деятельности по проведению закупок директору Учреждения запрещается:

3.4.1. оказывать влияние на членов Комиссии по проведению закупок с целью принятия необоснованных решений о допуске либо об отказе в допуске какого-либо из участников проведения процедуры закупки, а также решений об определении победителя в проведении процедуры закупок;

3.4.2. участвовать в переговорах с участниками размещения заказа;

3.4.3. создавать преимущественные условия участия в размещении заказа для нужд Учреждения отдельным участникам процедуры проведения закупок.

4. Комиссия по проведению закупок

4.1. Комиссия по проведению закупок (далее - Комиссия) создается в целях обеспечения проведения организационных мероприятий по проведению закупок для нужд Учреждения.  Количественный и персональный состав Комиссии, функции Председателя и секретаря Комиссии, порядок ее работы утверждается приказом директора Учреждения.
4.2. Комиссия по проведению закупок выполняет следующие функции:

4.2.1. составление документации о проведении закупки;

4.2.2. подготовка разъяснений положений документации о закупке;

4.2.3. разработка проекта договора, заключенного по результатам проведения процедур закупки;

4.2.4. размещение информации, предусмотренной настоящим Положением на официальном сайте и (или) сайте Учреждения;

4.2.5. прием и регистрация документов, полученных в процессе размещения заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд  Учреждения, от участников проведения процедуры закупки;

4.2.6. подготовка изменений извещения о проведении процедуры закупки, документации о закупке;

4.2.7. принятие решение о допуске (отказе в допуске) участников проведения процедуры закупки;

4.2.8. определение победителя по результатам проведения закупки;

4.2.9. принятие решение о признании проведения процедуры закупки несостоявшейся в соответствии с настоящим Положением;

4.2.10. проведение анализа соответствия документов, представленных на процедуру проведения закупки требованиям, предъявляемым к участникам процедуры проведения закупки и требованиям к товарам, работам, услугам;

4.2.11. обеспечение подписания договора по результатам проведения закупки;

4.2.12. мониторинг закупок на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Учреждения;

4.2.13. подготовка предложений по совершенствованию системы проведения закупок на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Учреждения в целях повышения ее эффективности;

4.2.14 осуществление иных функций, возложенных на комиссию действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Положением, а также локальными актами о проведении закупок.

4.3. Комиссия при осуществлении функций, возложенных настоящим Положением, имеет право:

4.3.1. в случае необходимости привлекать к своей работе работников Учреждения;

4.3.2. запрашивать у участников проведения процедуры закупок информацию, подтверждающую соответствие документов, представленных в составе заявки на участие в проведении процедуры закупки, предъявленным требованиям к участнику проведения процедуры закупки, либо к товарам, работам, услугам;

4.3.3. запрашивать оригиналы документов для сличения с копиями, представленными в составе заявки на участие в процедуре проведения закупки. Предоставление оригиналов не требуется в случае предоставления нотариально заверенных копий документов;

4.3.4. реализовывать иные права в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Положением, а также локальными актами Учреждения.

4.5. В состав комиссии не могут включаться лица, лично заинтересованные в результатах закупки (представители участников, подавших заявки на участие в процедуре закупки, состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа .
4.6. В случае если член Комиссии может быть признан лично заинтересованным в результатах закупок, он отстраняется от участия в работе Комиссии по всем вопросам, касающимся соответствующих закупок.

4.7. Комиссия может быть постоянной или создаваемой в целях проведения отдельных процедур закупки или отдельных видов процедур закупки.

4.8. При осуществлении функций, возложенных на комиссию, члены комиссии обязаны:

4.8.1. строго соблюдать действующее законодательство Российской Федерации, настоящее Положение;

4.8.2. лично присутствовать на заседаниях комиссии, за исключением случаев отсутствия по уважительным причинам;

4.8.3. своевременно выносить решения по вопросам, относящимся к компетенции комиссии;

4.8.4. обеспечивать участникам процедуры проведения закупки равноправные, справедливые, не дискриминационные возможности участия в проведении закупок;

4.8.5. незамедлительно информировать председателя комиссии либо директора Учреждения о невозможности принимать участие в работе комиссии в случае установления личной заинтересованности в результатах проведения закупки;

4.8.6. выполнять иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

4.9. При осуществлении функций, возложенных на комиссию, члены комиссии имеют право:

4.9.1. знакомиться с материалами, содержащимися в документации о закупки, заявках на участие в проведении процедуры закупки;

4.9.2. в случае несогласия с заключением комиссии, письменно изложить особое мнение, которое прикладывается к протоколу, формируемому в соответствии с настоящим Положением по результатам работы комиссии. Особое мнение члена комиссии не подлежит опубликованию на официальном сайте и  сайте Учреждения.

4.10. При осуществлении функций, возложенных на комиссию, членам комиссии запрещается:

4.10.1. участвовать в переговорах с участниками проведения процедуры закупки;

4.10.2. вскрывать конверты с заявками на участие в проведении процедуры закупки до официальной даты вскрытия конвертов;

4.10.3. создавать преимущественные условия участия в проведении закупки для нужд Учреждения;

4.10.4. отказаться от голосования;

4.10.5. предоставлять информацию о ходе проведения процедуры закупки до официального опубликования протоколов подведения итогов процедуры закупки, за исключением случаев, когда предоставление такой информации предусмотрено действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Положением.

4.11. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более половины ее членов. Члены комиссии должны быть не менее чем за три рабочих дня уведомлены секретарем Комиссии о месте, дате и времени проведения заседания. Принятие решения членами Комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

4.12. Каждый член Комиссии имеет один голос. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов членов Комиссии, принявших участие в заседании. При равенстве голосов голос председателя Комиссии является решающим.

4.13. Решения Комиссии оформляются протоколами. Протоколы подписывают все члены Комиссии, принявшие участие в заседании.

5. Привлечение для организации закупок специализированной организации

5.1. Учреждение вправе привлечь на основе гражданско-правового договора юридическое лицо (далее - специализированная организация) для организации закупок путем проведения торгов в форме открытого конкурса или открытого аукциона (для разработки конкурсной документации, аукционной документации, опубликования и размещения извещений о проведении открытого конкурса или открытого аукциона и иных связанных с обеспечением проведения торгов функций).

5.2. Специализированная организация осуществляет вышеуказанные функции от имени Учреждения, при этом права и обязанности возникают у Учреждения.

5.3. Специализированная организация не может участвовать в закупках, в отношении которых она осуществляет вышеуказанные функции в качестве участника закупок.

5.4. Учреждение не вправе передавать специализированной организации следующие функции и полномочия:

5.4.1. планирование размещения заказа;

5.4.2. создание комиссии по проведению закупки;

5.4.3. определение начальной (максимальной) цены договора;

5.4.4. определение предмета и существенных условий договора;

5.4.5. утверждение проекта договора и документации процедуры закупки;

5.4.6. определение условий процедур закупки и их изменение;

5.4.7. подписание договора.

5.5. Учреждение и выбранная им специализированная организация несут солидарную ответственность за вред, причиненный участникам закупок в результате незаконных действий (бездействия) специализированной организации, совершенных в пределах полномочий, переданных ей Учреждением в соответствии с заключенным договором и связанных с размещением заказа, при осуществлении специализированной организацией функций от имени Учреждения.

6. Планирование закупочной деятельности
6.1. Директор Учреждения обязан осуществлять в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением планирование закупок.
6.2. Учреждением ежегодно, не позднее, чем 31 декабря года предшествующего закупке, размещает на официальном сайте и (или) сайте Учреждения информацию по всем видам продукции, работ, услуг, планируемым к закупке – План закупки товаров (работ, услуг).
 6.3.План закупки формируется Учреждением в соответствии с требованиями к форме плана закупки, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 17 сентября2012 г. N 932 и утверждается директором.
   6.5. Состав информации, входящей в план закупки определяется директором Учреждения  самостоятельно в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

  6.4. В плане закупки не отражаются сведения о закупке товаров (работ, услуг) в случае, если стоимость закупки товаров (работ, услуг) не превышает 100 тыс. рублей,
6.5. По мере необходимости  (в случае изменения потребности в товарах (работах, услугах),  в том числе сроков их приобретения, способа осуществления закупки и срока исполнения договора;   изменения более чем на 10 процентов стоимости планируемых к приобретению товаров (работ, услуг), вследствие чего невозможно осуществление закупки в соответствии с планируемым объемом денежных средств, предусмотренным планом закупки;    в других случаях) Учреждение вправе вносить корректировку в План закупки. 
  6.4. Отсутствие закупки в планах проведения закупок не является препятствием к   проведению    процедуры закупки.

7. Требования к участникам процедур закупок.
7.1. Участник процедуры закупки должен соответствовать требованиям, предъявляемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки, в том числе:

7.1.1. быть правомочным заключать договор;

7.1.2. обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, производство работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и являющихся предметом заключаемого договора.

7.1.3. обладать необходимыми сертификатами на товары в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, являющиеся предметом заключаемого договора;

7.1.4. не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);

7.1.5. не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена;

7.1.6. не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедуры закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедуры закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в процедуре закупки не принято.

7.2. При проведении закупки на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, начальная (максимальная) цена, которой превышает два миллиона рублей, Учреждением могут быть установлены следующие требования:

7.2.1. о наличии за последние два года, предшествующие проведению закупки, опыта исполнения не менее трех аналогичных договоров поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, стоимостью не менее пятидесяти процентов начальной максимальной цены договора, установленной документацией о закупке;

7.2.2. о регистрации в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя не позднее, чем за один год до даты размещения извещения о проведении закупки на официальном сайте и  (или) сайте Учреждения.

7.3. Участник процедур закупки должен обладать профессиональной компетентностью, финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, надежностью, опытом и репутацией, а также людскими ресурсами, необходимыми для исполнения договора на поставку продукции, выполнение работ, оказание услуг, системой управления охраной труда, если указанные требования содержатся в документации процедуры закупки.

7.4. Если предметом закупки являются проектные, изыскательские, строительные или ремонтные работы и услуги, влияющие на безопасность объектов, то указанные требования не должны быть ниже установленных для таких случаев Градостроительным кодексом Российской Федерации. При этом ответственность за установление таких требований несет Учреждение.

7.5. Учреждение вправе установить в документации процедуры закупки требование об отсутствии сведений об участнике процедуры закупки в реестре недобросовестных поставщиков.

7.6. Учреждение вправе при проведении закупки проектных, изыскательских, строительных или ремонтных работ и услуг, влияющих на безопасность объектов, установить в документации процедуры закупки требование о представлении участником в составе заявки  официального документа органа надзора за саморегулируемыми организациями (письмо в адрес саморегулируемой организации или участника, выписка из реестра, иной документ), прямо подтверждающего право саморегулируемой организации выдавать свидетельства на данные виды работ.

7.7. Требования к участникам закупок, требования по обладанию профессиональной компетентностью, оборудованием и другими материальными возможностями, надежностью, опытом и репутацией, а также людскими ресурсами, необходимыми для исполнения договора на поставку продукции, выполнение работ, оказание услуг, системой управления охраной труда, а также требования к товарам, работам, услугам, являющимся предметом закупки, могут быть также установлены Учреждением в документации процедуры закупки к соисполнителям (субподрядчикам, субпоставщикам), привлекаемым участником процедуры закупок для исполнения договора в соответствии с объемом и перечнем выполняемых соисполнителями (субподрядчиками, субпоставщиками) поставок, работ, оказываемых услуг, если предполагаемый объем таких поставок, работ, услуг составляет более 5% от общей цены заявки участника. В этом случае в составе заявки участник должен представить документы, подтверждающие соответствие предлагаемого cоисполнителя (субподрядчика, субпоставщика) установленным требованиям, а также подтверждающие документы о том, что соисполнитель (субподрядчик, субпоставщик) осведомлен о своем привлечении и согласен принять обязательства по выделяемому ему объему поставки товара, выполнения работ, оказания услуг и срокам.

7.8. Ответственность за соответствие всех привлекаемых субпоставщиков (субподрядчиков, cоисполнителей), независимо от выполняемого ими объема поставок, работ, услуг, требованиям, в том числе наличия у них разрешающих документов, несет участник процедуры закупки.

8. Обеспечение заявки на участие в процедуре закупки. Обеспечение исполнения договора и    гарантийных обязательств. Заключение договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, заключенный по результатам проведения закупки.

8.1. Учреждение вправе установить в документации о процедуре закупки (открытый конкурс, открытый аукцион) требование об обеспечении заявки на участие в процедуре закупки. Размер обеспечения заявки на участие в процедуре закупки не может превышать пять процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота). Обеспечение заявки на участие в процедуре закупки производится путем перечисления денежных средств на счет Учреждения.

8.2. Учреждение вправе установить в документации процедуры закупки требование об обеспечении исполнения договора, заключаемого по результатам проведения процедуры закупки, размер которого может быть в пределах от пяти до двадцати пяти процентов цены договора (цены лота), предложенной победителем процедуры закупки.

8.3. Обязательства участника проведения процедуры закупки, связанные с подачей заявки на участие в открытом конкурсе или открытом аукционе, включают обязательство заключить договор на условиях, указанных в извещении и проекте договора, являющегося неотъемлемой частью конкурсной или аукционной документации, а также обязательство до заключения договора предоставить в Учреждение обеспечение исполнения договора, в случае если такая обязанность установлена условиями конкурсной или аукционной документацией.

8.4. Если условиями процедуры закупки путем проведения торгов (открытый конкурс, открытый аукцион) предусмотрена выплата аванса, то Учреждение обязано установить в документации процедуры закупки требование о предоставлении обеспечения возврата суммы в размере аванса. Требование об обеспечении возврата аванса может быть установлено помимо требования об обеспечении исполнения договора. В случае, если сумма обеспечения исполнения договора покрывает сумму авансовых платежей, обеспечение возврата аванса может не устанавливаться в документации процедуры закупки. Если условиями процедуры закупки без проведения торгов (запрос предложений, закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) предусмотрена выплата аванса, то Учреждение вправе установить в документации процедуры закупки требование о предоставлении обеспечения возврата аванса в размере аванса.

8.5. Сумма авансового платежа, производимого Учреждением, устанавливается в процентном отношении от суммы договора и составляет:

по договорам на оказание услуг связи, на печатные издания и их приобретение, обучение на курсах повышения квалификации, приобретение авиа - и железнодорожных билетов, билетов для проезда городским и пригородным автотранспортом, по договорам обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств и страхования имущества – а также по договорам подлежащим оплате за счет средств, полученных от приносящей доход деятельности в размере до 100%;

по договорам на выполнение строительных и ремонтных работ – в размере до 40%;

по остальным договорам – в размере до 30%.

8.6. Учреждение в документации процедуры закупки (проекте договора, содержащегося в документации) вправе также установить требование об обеспечении исполнения гарантийных обязательств, предусмотренных договором.

8.7. Срок предоставления победителем процедуры закупки или иным участником, с которым заключается договор, в соответствии с настоящим Положением, обеспечения исполнения договора, обеспечения возврата аванса должен быть установлен в документации процедуры закупки и не должен составлять более пяти календарных дней со дня размещения на официальном сайте и (или) сайте Учреждения информации о размещении заказов протокола процедуры закупки, на основании которого с победителем закупки или с иным участником заключается такой договор.

8.8. В случае если документацией процедуры закупки (открытый конкурс, открытый аукцион) установлено требование о предоставлении обеспечения исполнения договора и/или обеспечения возврата аванса до заключения договора и в срок, установленный документацией процедуры закупки, победитель процедуры закупки или иной участник, с которым заключается договор, не предоставил обеспечение исполнения договора, обеспечение возврата аванса, такой участник (победитель) признается уклонившимся от заключения договора и Учреждение вправе заключить договор с участником размещения заказа, предложившим лучшие условия после победителя.

8.9. Обеспечение исполнения гарантийных обязательств, если это предусмотрено условиями договора, содержащимися в документации процедуры закупки, может предоставляться после подписания сторонами по договору документа, подтверждающего выполнение контрагентом основных обязательств по договору (акта приема-передачи товара, работ, услуг, акта ввода объекта в эксплуатацию и т. п.).

8.10. В случае установления требования о предоставлении обеспечения гарантийных обязательств документация процедуры закупки должна содержать: размер обеспечения гарантийных обязательств; срок предоставления участником, с которым заключается договор, обеспечения гарантийных обязательств, минимальный срок гарантийных обязательств. При этом проектом договора и договором, заключаемым по итогам процедуры закупки, должен быть предусмотрен порядок (перечень), дата начала и окончания гарантийных обязательств контрагента, обязанность контрагента предоставить обеспечение гарантийных обязательств, срок его предоставления, и ответственность контрагента за не предоставление (несвоевременное предоставление) такого обеспечения.

8.11. В случае если установлено требование обеспечения заявки на участие в процедуре закупки (открытый конкурс, открытый аукцион), Учреждение возвращает денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в процедуре закупки, в течение пяти рабочих дней со дня:

8.11.1. принятия Учреждением решения об отказе от проведения процедуры закупки участнику, подавшему заявку на участие в процедуре закупки;

8.11.2. поступления Учреждению уведомления об отзыве заявки на участие в процедуре закупки - участнику, подавшему заявку на участие в процедуре закупки;

8.11.3. подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в процедуре закупки участнику, подавшему заявку после окончания срока их приема;

8.11.4. подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в процедуре закупки участнику, подавшему заявку на участие и не допущенному к участию в процедуре закупки;

8.11.5. подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в процедуре закупки участникам процедур закупки, которые участвовали, но не стали победителями процедуры закупки, кроме участника, сделавшего предложение, следующее за предложением победителя процедуры закупки, заявке которого был присвоен второй номер;

8.11.6. со дня заключения договора победителю процедуры закупки;

8.11.7. со дня заключения договора участнику процедуры закупки, заявке на участие которого присвоен второй номер;

8.11.8. со дня принятия решения о несоответствии заявки на участие в процедуре закупки – единственному участнику процедуры закупки, заявка которого была признана комиссией по проведению закупки не соответствующей требованиям документации процедуры закупки;

8.11.9. со дня заключения договора с участником, подавшим единственную заявку на участие в процедуре закупки, соответствующую требованиям документации, такому участнику;

8.11.10. со дня заключения договора с единственным допущенным к участию в процедуре закупки участником – такому участнику;

8.11.11. со дня заключения договора с единственным участником конкурса;

8.11.12. со дня подписания протокола конкурса – участнику конкурса, не принявшему участие в процедуре конкурса;

8.11.13. со дня принятия решения о не заключении договора (но не более 20 календарных дней с момента подписания протокола рассмотрения заявок на участие в процедуре закупки) с участником, единственно допущенным к участию в процедуре закупки или подавшим единственную заявку на участие в процедуре закупки, соответствующую требованиям документации, такому участнику.

8.12. Проект договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее по тексту – договор) является неотъемлемой частью документации о закупке, размещенной на официальном сайте и (или) сайте Учреждения.

8.13. Победителем процедуры проведения закупки в течение двух рабочих дней после опубликования протокола на официальном сайте и  (или)  сайте Учреждения, может быть направлен протокол разногласий на проект договора.

8.14. Комиссия обязана в течение двух рабочих дней с момента получения протокола разногласий рассмотреть данный протокол и внести изменения в проект договора, либо направить мотивированное решение в письменной форме об отказе от внесения изменений в проект договора. До рассмотрения протокола разногласий комиссией, победитель вправе отозвать протокол разногласий полностью либо частично.

8.15. В проект договора может быть включена третейская оговорка, предусматривающая рассмотрение дела конкретным третейским судом, в том числе без права обжалования в арбитражные суды. В случае наличия в протоколе разногласий требования об исключении третейской оговорки из договора, данное требование принимается в бесспорном порядке, за исключением случаев отзыва победителем протокола разногласий полностью или в части возражений относительно третейской оговорки.

8.16. В случае отсутствия разногласий к проекту договора либо после завершения, предусмотренной настоящим Положением процедуры урегулирования разногласий к договору, победитель процедуры размещения закупки самостоятельно заполняет необходимые реквизиты договора, за исключением номера и даты договора и направляет Учреждению подписанный договор в двух идентичных экземплярах в течение пяти рабочих дней с момента опубликования протокола проведения закупки на официальном сайте и (или) сайте Учреждения, или с момента принятия комиссией решения по протоколу разногласий. Реквизиты договора в обязательном порядке включают в себя технические характеристики продукции, работ, услуг, предлагаемых к поставке в строгом соответствии с технической частью заявок на участие в проведении закупки.

8.17. Одновременно с подписанным договором победитель направляет в адрес Учреждения следующие документы:

- документ, подтверждающий полномочия лица на подписание договора, за исключением случаев, если такой документ представлялся в составе заявки на участие в процедуре проведения закупки;

- платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств, в качестве обеспечения исполнения договора.

8.18. В случае неправильного заполнения реквизитов договора, подписания договора неуполномоченным лицом, либо непредставления указанных в пункте 8.17.  настоящего Положения документов, Учреждение в течение трех рабочих дней возвращает подписанный договор с приложением замечаний для устранения замечаний. Победитель проведения процедуры закупки в течение трех рабочих дней обязан устранить замечания и повторно направить в адрес Учреждения подписанный договор в двух идентичных экземплярах.

8.19. В случае не направления Учреждению в установленные настоящим Положением сроки подписанного договора, не устранения в установленные сроки замечаний к договору или прилагаемым к договору документам или непредставления в установленные сроки протокола разногласий, победитель процедуры размещения закупки считается уклонившимся от подписания договора.

8.20. В заключении договора с победителем процедуры проведения закупки может быть отказано по следующим основаниям:

8.20.1. предоставления ложных сведений в заявке на участие в проведении процедуры закупки;

8.20.2. проведения ликвидации участников проведения процедуры закупки - юридических лиц или принятия арбитражным судом решения о признании участников проведения процедуры закупки - юридических лиц, индивидуальных предпринимателей банкротами и об открытии конкурсного производства;

8.20.3. приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

8.20.4. нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

8.20.5. наличия у указанных лиц задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает пятнадцать процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, при условии, что указанные лица не обжалуют наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

8.20.6. приостановление, аннулирования и отзыва у указанного лица лицензии или иного специального права, необходимого для осуществления деятельности по поставке товаров, выполнения работ, оказания услуг;

8.20.7. несоответствия предлагаемой к поставке продукции, работ, услуг техническим требованиям к продукции, работам, услугам, заявленным в документации о проведении закупки, если указанное несоответствие не выявлено и не могло быть выявлено при рассмотрении заявок на участие в процедуре закупки;

8.20.8. отсутствия документов, подтверждающих соответствие предлагаемой к поставке продукции, работ, услуг техническим требованиям к продукции, работам, услугам, заявленным в документации о проведении закупки;

8.20.9. не предоставления обеспечения исполнения договора в случаях, когда указанное обеспечение предусмотрено документацией о проведении закупки.

8.23. В случае отказа от заключения договора комиссия выносит мотивированное решение в письменной форме в течение десяти дней с момента получения подписанного договора.

8.24. В случае отсутствия оснований для отказа в подписании договора Учреждение подписывает представленный договор в срок, не превышающий десяти дней с момента получения подписанного договора, и направляет один экземпляр договора в адрес победителя процедуры проведения закупки.

8.25. Денежные средства, перечисленные победителем открытого конкурса или открытого аукциона, в качестве обеспечения исполнения договора возвращаются:

8.25.1. в случае отказа от заключения договора в порядке, предусмотренном пунктом 8.20. настоящего Положения – в течение семи рабочих дней с момента принятия комиссией решения об отказе в заключении договора;

8.25.2. в случае надлежащего исполнения договора поставщиком (исполнителем, подрядчиком) – в течение десяти рабочих дней с момента подписания договора;

8.25.3. в случае расторжения договора по взаимному соглашению сторон без наличия вины поставщика (исполнителя, подрядчика) – в течение десяти рабочих дней с момента подписания соглашения о расторжении договора.

8.26. В случае ненадлежащего исполнения договора поставщиком (исполнителем, подрядчиком), денежные средства, перечисленные поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в качестве обеспечения исполнения обязательств, остаются на счете Учреждения до вынесения решения суда (третейского суда) либо до заключения соглашения о расторжении договора, предусматривающего выплату штрафных санкций за ненадлежащее исполнение договора.

8.27. В случаях уклонения от заключения договора победителя процедуры закупки или участника проведения процедуры закупки, с которым заключается договор в случае уклонения победителя от заключения договора, обеспечение заявки на участие в открытом конкурсе или открытом аукционе, не возвращаются.

9. Особенности участия в закупках коллективных участников.

9.1. Допускается участие в процедурах закупки нескольких юридических лиц, нескольких физических лиц, в том числе нескольких индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника процедуры закупки на основании заключенного договора. Не допускается участие в процедурах закупки коллективных участников, объединяющих одновременно юридических и физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей.

9.2. Юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, может одновременно участвовать только в одном коллективном участнике.

9.3. Не допускается подача заявок на участие в проведении процедуры закупки юридическим или физическим лицом, в том числе индивидуальным предпринимателем одновременно самостоятельно и в составе коллективного участника.

9.4. При установлении обстоятельств, предусмотренных пунктами 9.2. и 9.3. настоящего Положения, все заявки, поданные от имени таких коллективных участников, а также от юридических и физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей, подлежат отклонению.

9.5. В случае участия коллективного участника в процедуре закупки каждый из участников коллективного участника должен соответствовать требованиям, предъявленным к участникам процедуры закупки в документации о закупке.

9.6. В составе заявки на участие в процедуре проведения закупки коллективный участник в обязательном порядке представляет заверенную копию договора между участниками, в котором должно быть в обязательном порядке определено лицо, с которым заключается договор от имени всех остальных участников, распределение между участниками прав и обязанностей, объемов поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг.

9.7. Если хотя бы один участник коллективного участника, входящей в состав коллективного участника, на стадии подачи заявок отказывается от участия в проведении процедуры закупки, заявка от такого коллективного участника подлежит отклонению.

9.8. На стадии заключения договора коллективный участник по запросу комиссии предоставляет оригинал заключенного договора (для сличения копии) и письменное согласие участников на заключение договора в составе коллективного участника.

9.9. В случае, если после признания коллективного участника победителем процедуры закупки, хотя бы один участник коллективного участника отказывается от заключения договора, данный коллективный участник признается уклонившимся от заключения договора. Те же правила распространяются на заключение договора с лицом, занявшим второе место в случаях когда в соответствии с настоящим Положением договор заключается с участником, занявшим второе место.

9.10. Требования об исполнении договора могут быть предъявлены к любому лицу либо нескольким лицам, входящим в состав коллективного участника по выбору Учреждения. Данное лицо или лица обязаны обеспечить выполнение договора в полном объеме.

9.11. Требования о выплате неустойки или других штрафных санкций, вытекающих из договора, могут быть предъявлены к любому лицу либо нескольким лицам, входящим в состав коллективного участника по выбору Учреждения. Данное лицо или лица обязаны обеспечить выплату неустойки или других штрафных санкций в полном объеме.

9.12. В договоре о совместном участии должны быть в обязательном порядке включены условия о солидарной ответственности лиц, входящих в состав коллективного участника. В случае отсутствия таких условий в договоре о совместном участии, заявка, поданная от такого коллективного участника, подлежит отклонению.

10. Требования к продукции, работам, услугам.

10.1. Учреждение вправе устанавливать требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Учреждения.

10.2. При формировании требований к закупаемым товарам, работам, услугам, директор Учреждения и комиссия должны соблюдать следующие условия:

10.2.1. устанавливаемые требования к товарам, работам, услугам должны быть понятными и полными, обеспечивать четкое и однозначное изложение требований к качеству и иным показателям товаров, работ, услуг;

10.2.2. должны учитываться действующие на момент размещения заказа требования, предъявляемые законодательством Российской Федерации по видам товаров об обязательной сертификации, об обязательном наличии санитарно-эпидемиологического заключения, положения Федерального закона №187-ФЗ от 27.12.2002 «О техническом регулировании»;

10.2.3. запрещается установление не измеряемых требований к товарам, работам, услугам, а также оценочных категорий;

10.2.4. требования к закупаемым товарам, работам услугам должны быть ориентированы на приобретение товаров, работ, услуг с оптимальным соотношением качества и цены.

10.3. Документация о проведении закупки может содержать указание на товарные знаки.

10.4. Указание на товарные знаки может сопровождаться словами «или эквивалент».

10.5. Применение слов «или эквивалент» не допускается в случае несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми Учреждением, а также случаев размещения заказов на поставки запасных частей, расходных материалов  к оборудованию, используемым Учреждением.

10.6. Применение слов «или эквивалент» не требуется при применении в технических характеристиках обще употребляемых торговых наименований, производство которых допускается в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации более чем одним производителем.

10.7. Применение эквивалентных товаров, применяемых при производстве капитального ремонта зданий и сооружений, в случае, если была произведена проверка достоверности определения сметной стоимости указанных работ, допускается только при условии повторного проведения участником проведения процедуры закупки за собственный счет проверки достоверности определения сметной стоимости указанных работ с эквивалентными товарами.

11. Обоснование начальной (максимальной) цены договора при проведении открытого конкурса, открытого аукциона.

11.1. При проведении закупки (открытый конкурс, открытый аукцион) комиссией подготавливается обоснование начальной (максимальной) цены договора (цены лота). Обоснование начальной (максимальной) цены договора (цены лота) в обязательном порядке подлежит утверждению директором Учреждения. Обоснование начальной (максимальной) цены договора не подлежит опубликованию на официальном сайте и (или) сайте Учреждения.

11.2. Обоснованием начальной (максимальной) цены договора могут быть данные государственной статистической отчетности, официальный сайт, реестр договоров, информация о ценах производителей, общедоступные результаты изучения рынка, исследования рынка, проведенные по инициативе Учреждения, коммерческие предложения (не менее одного) поставщиков (исполнителей, подрядчиков) и иные источники информации.

11.3. Обоснованием начальной (максимальной) цены договора на выполнение работ будет являться смета на выполнение работ. В случаях предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и Пермского края смета должна пройти проверку достоверности определения сметной стоимости, в том числе в государственных учреждениях, определенных действующим законодательством Российской Федерации и Пермского края.

11.4. В случаях, если в отношении предмета закупки органами государственной власти Российской Федерации или органами государственной власти Пермского края установлены предельные максимальные цены, то начальная максимальная цена договора определяется исходя из установленных цен.

11.5. В случаях, когда исходя из объективных данных ожидается резкое повышение или понижение цен на рынке, директор Учреждения на основании рекомендаций комиссии, составленных по данным поставщиков (подрядчиков, исполнителей) товаров (работ, услуг) может разместить закупку по цене, отличающейся от сложившейся на данный момент на рынке.

12. Критерии оценки заявок участников закупок (открытый конкурс, запрос предложений)

12.1. Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявках на участие в конкурсе, запросе предложений комиссия должна оценивать и сопоставлять такие заявки по критериям, указанным в конкурсной документации, документации о проведении запроса предложений.

12.2. При этом критериями оценки заявок на участие в конкурсе, запросе предложений являются:

12.2.1. цена договора, цена единицы продукции;

12.2.2. срок поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

12.2.3. условия оплаты товара, работ, услуг;

12.2.4. функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;

12.2.5. качество технического предложения участника процедуры закупки при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг;

12.2.6. квалификация участника процедуры закупки при размещении заказа на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг, в том числе:

- обеспеченность материально-техническими ресурсами при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг;

- обеспеченность кадровыми ресурсами при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг;

- опыт и репутация участника процедуры закупки при размещении заказа на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг;

- наличие, степень внедрения действующей системы менеджмента качества (управления, обеспечения и контроля);

- дополнительные подкритерии, установленные при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг (данный критерий применяется при проведении запроса предложений);

- срок представляемых гарантий качества товара, работ, услуг.

13. Информационное обеспечение закупки

13.1. Источником официального опубликования информации о проведении закупок Учреждением является официальный сайт, а также сайт Учреждения. Директором Учреждения может быть принято решение о замене сайта Учреждения либо об отказе от размещения информации на сайте Учреждения.

 

13.2. Положение о закупке, изменения, вносимые в указанное положение, подлежат обязательному размещению на официальном сайте и (или) сайте Учреждения не позднее чем в течение пятнадцати дней со дня утверждения.

13.3. Учреждение размещает на официальном сайте и (или) сайте Учреждения план закупки товаров, работ, услуг на срок не менее чем один год.

13.4. При закупке на официальном сайте и (или) сайте Учреждения размещается информация о закупке, в том числе извещение о закупке, документация о закупке, проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке и документации о закупке, изменения, вносимые в такое извещение и такую документацию, разъяснения такой документации, протоколы, составляемые в ходе закупки, а также иная информация, размещение которой на официальном сайте предусмотрено законодательством Российской Федерации и настоящим Положением, за исключением случаев, предусмотренных частями 15 и 16 статьи 4 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц». Учреждение вправе разместить данную информацию дополнительно в любых средствах массовой информации, в том числе в электронных средствах массовой информации.

Учреждение вправе не размещать на официальном сайте и (или) сайте Учреждения сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает сто тысяч рублей.

13.5. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте и (или) сайте Учреждения размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий. Настоящим Положением может быть предусмотрена иная подлежащая размещению на официальном сайте и  (или) сайте Учреждения дополнительная информация.

13.6. Учреждение ежемесячно размещает на официальном сайт и (или) сайте Учреждения:

1) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Учреждением по результатам закупки товаров, работ, услуг;

2) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Учреждением по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

3) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Учреждением по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 16 статьи 4 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

13.7. В случае возникновения  технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту в течение более чем одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению на официальном сайте в соответствии с  Положением о закупке, размещается заказчиком на сайте Учреждения с последующим размещением ее на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту, и считается размещенной в установленном порядке.

13.8. Порядок и сроки размещения информации на официальном сайте и (или) сайте Учреждения устанавливаются действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

14. Содержание извещения о закупке и документации о закупке, внесение в них изменений

14.1. Извещение о закупке, в том числе извещение о проведении открытого конкурса или открытого аукциона, является неотъемлемой частью документации о закупке. Сведения, содержащиеся в извещении о закупке, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о закупке.

14.2. В извещении о закупке должны быть указаны, в том числе, следующие сведения:

14.2.1. способ закупки (открытый конкурс, открытый аукцион или иной предусмотренный настоящим Положением способ);

14.2.2. наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Учреждения;

14.2.3. предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

14.2.4. место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

14.2.5. сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

14.2.6. срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Учреждением за предоставление документации, если такая плата установлена Учреждением, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

14.2.7. место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.

14.3. В документации о закупке должны быть указаны сведения, определенные настоящим Положением, в том числе:

14.3.1. установленные Учреждением требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Учреждения;

14.3.2. требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

14.3.3. требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

14.3.4. место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

14.3.5. сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

14.3.6. форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

14.3.7. порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

14.3.8. порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

14.3.9. требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

14.3.10. формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

14.3.11. место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

14.3.12. критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

14.3.13. порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке.

14.4. Учреждение может предусмотреть в настоящем Положении необходимость внесения дополнительных сведений в извещение о закупке и документацию о закупке.

14.5. Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений такой документации размещаются Учреждением на официальном сайте и (или) сайте Учреждения не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. В случае, если закупка осуществляется путем проведения торгов и изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены Учреждением позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней. При этом не допускается изменение предмета закупки.

15. Способы закупки
15.1. Выбор поставщика (исполнителя, подрядчика) осуществляется с помощью следующих способов закупки:

15.1.1. путем проведения торгов:

           - открытый конкурс;

           - открытый аукцион, в том числе аукцион в электронной форме;

15.1.2. без проведения торгов:

         - запрос предложений;

         - запрос котировок;

         - закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).

15.2. Решение о выборе способа закупки, в том числе о необходимости и/или возможности осуществления закупок в электронном виде принимается директором Учреждения в соответствии с настоящим Положением.
Проведение процедуры закупки в электронном виде можно осуществлять без привлечения электронных торговых площадок,  путем размещения всей, предусмотренной настоящим Положением, информации о закупке на официальном сайте и (или)  сайте Учреждения.
16. Порядок закупки путем проведения открытого конкурса

16.1. Общие положения.
16.1.1. Под открытым конкурсом (далее по тексту – конкурс) понимается способ закупки, при котором комиссия по проведению закупки (далее по тексту – комиссия) определяет победителя конкурса, предложившего лучшие условия выполнения договора на поставку продукции (выполнение работ, оказание услуг).

16.1.2. Решение о закупке путем проведения открытого конкурса может приниматься директором Учреждения при любых суммах и видах закупаемых товаров, работ, услуг.

16.1.3. Не допускается взимание с участников процедуры закупки платы за участие в конкурсе, за исключением платы за предоставление конкурсной документации в случаях, предусмотренных настоящим Положением.

16.1.4. Учреждением может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения договора и гарантийных обязательств в размере и в порядке, предусмотренном настоящим Положением. В случае если Учреждением установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения договора и гарантийных обязательств такое требование в равной мере распространяется на всех участников процедуры закупки и указывается в конкурсной документации.

16.2. Извещение о проведении конкурса
16.2.1. Извещение о проведении конкурса размещается Учреждением на официальном сайте и (или) сайте Учреждения не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

16.2.2. Учреждение вправе отказаться от проведения конкурса не позднее, чем за три рабочих дня до даты окончания приема заявок. Извещение об отказе от проведения конкурса размещается в течение двух рабочих дней со дня принятия решения на официальном сайте и (или) сайте Учреждения.

16.2.3. В извещении о проведении конкурса должны быть указаны сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

16.2.4. Конкурсная документация должна содержать информацию, предусмотренную пп.14.2. -14.3. настоящего Положения, а также дополнительную информацию:

- требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товаров, работ, услуг;

- сведения о возможности Учреждения в одностороннем порядке изменить объем товаров, работ, услуг;

- порядок и срок отзыва конкурсных заявок, порядок внесения изменений в такие заявки;

- срок со дня подписания протокола оценки и сопоставления конкурсных заявок, в течение которого победитель конкурса должен подписать договор;

- размер обеспечения конкурсной заявки, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, и (или) размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления, если принято решение о необходимости предоставления такого обеспечения.

16.2.5. В конкурсной документации может предусматриваться возможность подачи участником закупок альтернативных предложений.

16.2.6. В случае если заключение договора, в отношении которого проводится конкурс, требует предварительного согласования с Учредителем и/или собственником имущества Учреждения, в конкурсной документации должен быть указан срок для заключения договора по результатам конкурса после такого согласования.

16.2.7. К конкурсной документации должен прилагаться проект договора, заключаемого по итогам открытого конкурса, являющийся неотъемлемой частью конкурсной документации.

16.3. Разъяснение конкурсной документации.
16.3.1. Любой участник закупок вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, Учреждению запрос о разъяснении положений конкурсной документации. Комиссия, в течение трех рабочих дней, рассматривает запрос на разъяснение положений конкурсной документации и направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения, в случае если запрос получен не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи конкурсных заявок.

16.3.2. В течение двух рабочих дней со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу участника процедуры закупки такое разъяснение должно быть размещено Учреждением на официальном сайте и (или) сайте Учреждения с содержанием запроса на разъяснение положений конкурсной документации, без указания участника процедуры закупки, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.

16.4. Порядок предоставления конкурсной документации
16.4.1. В случае проведения конкурса Учреждение обеспечивает размещение конкурсной документации на официальном сайте и (или) сайте Учреждения, одновременно с размещением извещения о проведении конкурса. Конкурсная документация должна быть доступна для ознакомления на официальном сайте и (или) сайте Учреждения без взимания платы.

16.4.2. Со дня размещения на официальном сайте и (или) сайте Учреждения извещения о проведении конкурса Учреждение на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления обязаны предоставить такому лицу конкурсную документацию в порядке, указанном в извещении о проведении конкурса. При этом конкурсная документация предоставляется в письменной форме после внесения участником процедуры закупки платы за предоставление конкурсной документации, в порядке, установленном конкурсной документацией. Предоставление конкурсной документации в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.

16.4.3. Предоставление конкурсной документации до размещения на официальном сайте и  (или) сайте Учреждения извещения о проведении конкурса не допускается.

16.4.4. Конкурсная документация, размещенная на официальном сайте и  (или) сайте Учреждения, должна соответствовать конкурсной документации, предоставляемой в порядке, установленном настоящим Положением.

16.5. Порядок подачи заявок на участие в конкурсе
16.5.1. Для участия в конкурсе участник процедуры закупки подает заявку на участие в конкурсе в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией.

16.5.2. Участник процедуры закупки подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование конкурса, на участие в котором подается данная заявка. Заявка в письменной форме может быть подана участником процедуры закупки непосредственно, а также посредством почты или курьерской службы. Все листы конкурсной заявки, представленной в письменной форме,  должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены печатью участника закупок и подписаны участником закупок или лицом, уполномоченным таким участником закупок. Участник процедуры конкурса вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса.

Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками. Конкурсная заявка, полученная Комиссией по истечении окончательного срока представления конкурсных заявок, не вскрывается и возвращается представившему ее лицу.

16.5.3. Учреждение обязано обеспечить целостность конвертов с заявками и конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

16.5.4. Участник процедуры закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе. Порядок возврата участникам процедуры закупки денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсе, если таковое требование обеспечения заявки на участие в конкурсе было установлено, определяется конкурсной документацией.

16.5.5. Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе поступившей в срок, указанный в конкурсной документации, регистрируются Учреждением. При этом отказ в приеме и регистрации конверта с заявкой на участие в конкурсе, на котором не указаны сведения об участнике процедуры закупки, подавшем такой конверт, а также требование предоставления таких сведений, в том числе в форме документов, подтверждающих полномочия лица, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, на осуществление таких действий от имени участника процедуры закупки, не допускается. По требованию участника процедуры закупки, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, Учреждение выдает расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.

16.5.6. Каждый из участников коллективного участника предоставляет комплект документов, установленный настоящим Положением для соответствующего участника, а также документы, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Положением и конкурсной документаций для коллективных участников.

16.5.7. Вместе с оригиналом конкурсной заявки предоставляются копии конкурсной заявки, в том числе электронные копии, количество и требования, к оформлению которых устанавливаются конкурсной документацией.

16.6. Содержание конкурсной заявки.
16.6.1. Конкурсная заявка должна содержать сведения в соответствии с условиями конкурсной документации, в том числе:

- фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

- полученную не ранее чем за 30 календарных дней до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц, выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или их нотариально заверенные копии, копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупок (копия решения о назначении или об избрании, в соответствии с которым это лицо обладает правом действовать от имени участника закупок без доверенности либо доверенность на осуществление действий от имени участника закупок);

- копии учредительных документов участника закупок (для юридических лиц);

- решение об одобрении сделки (в том числе по предоставлению обеспечения) органами управления юридического лица в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица;

В случае, если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие в конкурсе для участника конкурса невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника процедуры закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении сделки, участник конкурса обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем конкурса представить вышеуказанное решение до момента заключения договора.

- предложение о функциональных и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, услуги или работы;

В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару, работам, услугам.

- документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения конкурсной заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения конкурсной заявки с отметкой банка об исполнении), в случаях, когда конкурсная документация предусматривает предоставление обеспечения;

- сведения и документы, подтверждающие соответствие соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков), предприятий-изготовителей требованиям, установленным в документации в соответствии с настоящим Положением, если таковые требования были установлены, или справку о том, что соисполнители (субподрядчики, субпоставщики), выполняющие более 5% объема поставок, работ, услуг участником привлекаться не будут.

- копии документов, подтверждающих соответствие участника закупок требованиям п.7 настоящего Положения.

16.6.2. Не предоставление документов, предусмотренных настоящим Положением, а также ненадлежащее исполнение участником процедуры закупки требований о прошивке конкурсной заявки, являются основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе соответствующего участника закупок.

16.6.3. Заявка на участие в конкурсе может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку (выполнение работ, оказание услуг) которого размещается заказ.

16.6.4. Требовать от участника процедуры закупки иные, за исключением предусмотренных настоящим Положением и конкурсной документацией, документов и сведений, не допускается.

16.6.5. Если в конкурсной документации предусмотрена возможность подачи альтернативных предложений, участник процедуры закупки в составе заявки на участие в конкурсе помимо основного предложения вправе подготовить и подать альтернативные предложения, при этом альтернативные предложения принимаются только при наличии основного предложения. Основным должно быть предложение, в наибольшей степени удовлетворяющее требованиям и условиям, указанным в конкурсной документации. Если подается одно предложение с допустимыми конкурсной документацией альтернативными параметрами, такое предложение считается основным.

16.7. Порядок вскрытия конвертов с конкурсными заявками.
16.7.1. Конкурсные заявки вскрываются Комиссией при наступлении даты и времени, указанных в извещении о проведении конкурса и в конкурсной документации, или при наступлении любого продленного окончательного срока в месте и в соответствии с процедурами, указанными в конкурсной документации.

16.7.2. Участники закупок, подавшие конкурсные заявки, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с конкурсными заявками.

16.7.3. В случае установления факта подачи одним участником процедуры закупки двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника процедуры закупки не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

16.7.4. Наименование и адрес каждого участника закупок, конкурсная заявка которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки конкурсных заявок, объявляются при вскрытии конвертов с заявками и заносятся в протокол вскрытия конвертов с конкурсными заявками.

16.7.5. Протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии непосредственно после вскрытия конвертов с конкурсными заявками и размещается на официальном сайте и (или) сайте Учреждения в течение двух рабочих дней после его подписания.

16.7.6. Учреждение вправе осуществлять аудиозапись и/или видеозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

16.8. Порядок рассмотрения конкурсных заявок.
16.8.1. Комиссия рассматривает конкурсные заявки на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников закупок требованиям, установленным настоящим Положением.

16.8.2. Участнику открытого конкурса может быть отказано в допуске его к участию в открытом конкурсе в следующих случаях:

- непредставление документов, а также иных сведений, требование о наличии которых установлено конкурсной документацией, а также наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике открытого конкурса или о товарах, работах, услугах, на поставку, выполнение, оказание которых проводится закупка;

- несоответствия участника, подавшего заявку на участие в открытом конкурсе требованиям к участникам открытого конкурса, установленным конкурсной документацией;

- несоответствие товаров, работ, услуг требованиям к товарам, работам, услугам, установленным конкурсной документацией;

- несоответствие заявки на участие в открытом конкурсе требованиям к заявкам на участие в открытом конкурсе, в том числе не предоставление документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в открытом конкурсе, если требование об обеспечении заявки на участие в открытом конкурсе установлено конкурсной документацией;

- по иным основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

16.8.3. Срок рассмотрения конкурсных заявок не может превышать десяти рабочих дней со дня вскрытия конвертов с конкурсными заявками.

16.8.4. При необходимости в ходе рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе, Комиссия вправе потребовать от участников открытого конкурса разъяснения сведений, содержащихся в заявках на участие в открытом конкурсе. Требования Учреждения, направленные на изменение содержания заявки на участие в открытом конкурсе, а также разъяснения участника открытого конкурса изменяющее суть предложения, содержащегося в поданной таким участником заявке на участие в открытом конкурсе, не допускается. Участник открытого конкурса обязан предоставить ответ на запрос в течение трех дней с момента получения запроса. Запрос о разъяснении сведений и ответ на такой запрос могут быть направлены в письменном виде или в виде электронного документа.

16.8.5. В случае, если цена договора, предложенная участником открытого конкурса, снижена более чем на 25 процентов от начальной (максимальной) цены, установленной в извещении о проведении открытого конкурса и конкурсной документации, Комиссия вправе направить запрос участнику открытого конкура, о необходимости предоставления возможности исполнения договора по цене договора, предложенной таким участником. Участник открытого конкурса, обязан представить обоснование о возможности исполнения договора в течение трех рабочих дней. Запрос об обосновании возможности исполнения договора и ответ на запрос должны быть направлены в письменном виде.

16.8.6. В течение трех рабочих дней со дня предоставления участником открытого конкурса обоснования исполнения договора по цене договора, предложенной участником открытого конкурса, запрашиваемого в соответствие с п. 16.8.6. настоящего Положения, Комиссия рассматривает такое обоснование и, по результатам рассмотрения обоснования принимает решение о допуске либо от отказе в допуске участника открытого конкурса, представившего обоснование цены договора, к участию в открытом конкурсе.

16.8.7. В случае, если участник открытого конкурса, которому был направлен запрос о разъяснении сведений, содержащихся в заявке на участие в открытом конкурсе, или запрос в соответствии с п. 16.8.6. настоящего Положения, не предоставит соответственно запрашиваемые разъяснения заявки на участие в открытом конкурсе и (или) обоснование цены договора в порядке и срок, установленные настоящим Положением, заявка на участие в открытом конкурсе такого участника подлежит отклонению.

16.8.8. В результате рассмотрения конкурсных заявок Комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника закупок или об отказе в допуске.

16.8.9. Комиссией оформляется протокол рассмотрения конкурсных заявок, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии в день окончания рассмотрения конкурсных заявок. Протокол должен содержать сведения об участниках закупок, подавших конкурсные заявки, решение о допуске участника закупок к участию в конкурсе или об отказе в допуске участника закупок к участию в конкурсе. Указанный протокол размещается на официальном сайте и (или) сайте Учреждения не позднее чем через три дня со дня подписания протокола.

16.9. Оценка и сопоставление конкурсных заявок.
16.9.1. Комиссия осуществляет оценку и сопоставление конкурсных заявок участников закупок, признанных участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения конкурсных заявок. При необходимости к рассмотрению и оценке конкурсных заявок привлекается заинтересованное структурное подразделение Учреждения и (или) независимые эксперты.

16.9.2. Оценка и сопоставление конкурсных заявок осуществляются Комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями, установленными конкурсной документацией.

16.9.3. Оценка и сопоставление конкурсных заявок осуществляется по цене и иным критериям, указанным в конкурсной документации. Критериями оценки помимо цены договора могут быть:

- функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;

- качество работ, услуг и (или) квалификация участника закупок;

- расходы на эксплуатацию или техническое обслуживание товара;

- сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

- срок и объем предоставления гарантии качества товара, работ, услуг.

16.9.4. Комиссия вправе оценивать деловую репутацию участника конкурса, наличие опыта выполнения работ, оказания услуг, наличие производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых ресурсов и иные показатели, необходимые для выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом договора, в том числе квалификацию работников участника конкурса, в случае, если это установлено конкурсной документацией.

16.9.5. При рассмотрении заявок на участие в конкурсе комиссией рассматриваются отдельно (в части представленных альтернатив) основное и альтернативные предложения участника. На стадию оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе основное и альтернативные предложения участника допускаются (или отклоняются) также отдельно. Если какое-либо альтернативное предложение отличается от основного или другого альтернативного только ценой, то все альтернативные предложения такого участника отклоняются.

16.9.6. На основании результатов оценки и сопоставления конкурсных заявок Комиссией каждой конкурсной заявке относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Конкурсной заявке, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае если в нескольких конкурсных заявках содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается конкурсной заявке, которая поступила ранее других конкурсных заявок, содержащих такие условия.

16.9.7. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора, и конкурсной заявке которого присвоен первый номер.

16.9.8. Комиссия ведет протокол оценки и сопоставления конкурсных заявок. Протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в день проведения оценки и сопоставления конкурсных заявок.

16.9.9. Протокол оценки и сопоставления конкурсных заявок размещается на официальном сайте и (или) сайте Учреждения не позднее чем через три дня со дня подписания протокола.

16.9.10. Протоколы, составленные в ходе проведения конкурса, заявки на участие в конкурсе, конкурсная документация, изменения, внесенные в конкурсную документацию, и разъяснения конкурсной документации, а также аудиозапись и/или видеозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе хранится Учреждением три года.

16.10. Заключение договора по результатам проведения конкурса
16.10.1. Договор заключается с участником закупок, признанным победителем конкурса. Договор составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в конкурсной заявке, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации.

16.10.2. Договор может быть заключен не ранее чем через пять рабочих дней со дня размещения на официальном сайте о размещении заказов протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе

16.10.3. В случае если победитель конкурса в срок, предусмотренный конкурсной документацией, не представил Учреждению подписанный договор, а также обеспечение исполнения договора, если такое обеспечение было установлено конкурсной документацией, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения договора.

16.10.4. В случае если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора, Учреждение вправе обратится в суд с требованием о понуждении победителя заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником конкурса, конкурсной заявке которого присвоен второй номер. При этом заключение договора для участника конкурса, конкурсной заявке которого присвоен второй номер, является обязательным.

16.10.5. В случае если участник конкурса, заявке которого присвоен второй номер, также признан уклонившимся от заключения договора, Учреждение вправе обратиться в суд с требованием о понуждении такого участника проведения процедуры закупки заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо принять решение о признании проведения процедуры закупки несостоявшейся и осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом конкурса у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) без проведения торгов. При этом цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении конкурса.

16.10.6. В случае уклонения участника процедуры закупки от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются.

16.11. Признание конкурса несостоявшимся и его последствия.
16.11.1. В случае если по окончанию срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или только один из участников, подавших конкурсную заявку, признан участником конкурса, не подана ни одна заявка на участие в конкурсе или ни одна из конкурсных заявок не соответствует конкурсной документации, а также в случае, предусмотренном п.16.10.5 настоящего Положения конкурс признается несостоявшимся.

16.11.2. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе, конверт с указанной заявкой вскрывается и указанная заявка рассматривается и оценивается в порядке, установленном настоящим Положением. В случае если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией, Учреждение в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения заявки на участие в конкурсе вправе передать участнику процедуры закупки, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемого к конкурсной документации. При этом договор заключается с участником процедуры закупки, подавшим указанную заявку на условиях и по цене договора, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении конкурса. Участник процедуры закупки, подавший указанную заявку, не вправе отказаться от заключения договора.

16.11.3. В случае если только один из участников, подавших конкурсную заявку, признан участником конкурса, Учреждение в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения заявки на участие в конкурсе вправе передать данному участнику процедуры закупки проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемого к конкурсной документации. При этом договор заключается с участником процедуры закупки, подавшим указанную заявку на условиях и по цене договора, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении конкурса. Участник процедуры закупки, подавший указанную заявку, не вправе отказаться от заключения договора.

16.11.4. В случае если не подана ни одна заявка на участие в конкурсе или ни одна из конкурсных заявок не соответствует конкурсной документации, Учреждение вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом конкурса, у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) без проведения торгов. При этом цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении конкурса.

17. Порядок закупки путем проведения открытого аукциона

17.1.Общие положения.
17.1.1. Под открытым аукционом (далее - аукцион) в настоящем Положении понимается способ закупки, при котором комиссия по проведению закупки (далее по тексту – комиссия) при проведении торгов, определяет победителя, которым признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора, а в случае, если при проведении открытого аукциона цена договора снижена до нуля и открытый аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену, в порядке и на условиях предусмотренных законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

17.1.2. Решение о закупке путем проведения открытого аукциона может приниматься директором Учреждения при любых суммах и видах закупаемых товаров, работ, услуг.

17.1.3. Не допускается взимание с участников процедуры закупки платы за участие в аукционе, за исключением платы за предоставление аукционной документации в случаях, предусмотренных настоящим Положением.

17.1.4. Учреждением может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения договора и гарантийных обязательств в размере и в порядке, предусмотренном настоящим Положением. В случае если Учреждением установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения договора и гарантийных обязательств такое требование в равной мере распространяется на всех участников процедуры закупки и указывается в аукционной документации.

17.2. Извещение о проведении аукциона.
17.2.1. Извещение о проведении аукциона размещается Учреждением на официальном сайте и (или) сайте Учреждения не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

17.2.2. Учреждение вправе отказаться от проведения аукциона не позднее, чем за пять дней до даты окончания приема заявок. Извещение об отказе от проведения аукциона размещается в течение трех рабочих дней со дня принятия решения на официальном сайте и (или) сайте Учреждения.

17.2.3. В извещении о проведении аукциона должны быть указаны сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации и настоящим Положением, а также адрес электронной торговой площадки в сети "Интернет" (при проведении аукциона в электронной форме).

17.2.4. Аукционная документация должна содержать информацию, предусмотренную пп.14.2. -14.3. настоящего Положения, а также дополнительную информацию:

- требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг;

- порядок и срок отзыва аукционных заявок;

- величину понижения начальной цены договора («шаг аукциона»);

- срок со дня подписания протокола аукциона, в течение которого победитель аукциона должен подписать договор;

- размер обеспечения аукционной заявки, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки и (или) размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления, если принято решение о необходимости предоставления такого обеспечения.

17.2.5. В случае если заключение договора, в отношении которого проводится аукцион, требует предварительного согласования с Учредителем и/или собственником имущества Учреждения, в аукционной документации должен быть указан срок для заключения договора по результатам аукциона после такого согласования.

17.2.6. К аукционной документации должен прилагаться проект договора, заключаемого по итогам открытого аукциона, являющийся неотъемлемой частью аукционной документации.

17.3.  Разъяснение аукционной документации.
17.3.1. Любой участник закупок вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, Учреждению запрос о разъяснении положений аукционной документации. Комиссия, в течение трех рабочих дней, рассматривает запрос на разъяснение положений аукционной документации и направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения, в случае если запрос получен не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи аукционных заявок.

17.3.2. В течение двух рабочих дней со дня направления разъяснения положений аукционной документации по запросу участника процедуры закупки такое разъяснение должно быть размещено Учреждением на официальном сайте и (или) сайте Учреждения с содержанием запроса на разъяснение положений аукционной документации, без указания участника процедуры закупки, от которого поступил запрос. Разъяснение положений аукционной документации не должно изменять ее суть.

   17.4. Порядок предоставления аукционной документации
17.4.1. В случае проведения аукциона Учреждение обеспечивает размещение аукционной документации на официальном сайте и (или) сайте Учреждения, одновременно с размещением извещения о проведении аукциона. Аукционная документация должна быть доступна для ознакомления на официальном сайте о размещении заказов без взимания платы.

17.4.2. Со дня размещения на официальном сайте и (или) сайте Учреждения извещения о проведении аукциона Учреждение на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления обязаны предоставить такому лицу аукционную документацию в порядке, указанном в извещении о проведении аукциона. При этом аукционная документация предоставляется в письменной форме после внесения участником процедуры закупки платы за предоставление аукционной документации, в порядке, установленном конкурсной документацией. Предоставление аукционной документации в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.

17.4.3. Предоставление аукционной документации до размещения на официальном сайте и (или) сайте Учреждения извещения о проведении аукциона не допускается.

17.4.4. Аукционная документация, размещенная на официальном сайте и (или) сайте Учреждения, должна соответствовать аукционной документации, предоставляемой в порядке, установленном настоящим Положением.

17.4.5. Прием аукционных заявок прекращается в день рассмотрения заявок непосредственно до начала рассмотрения аукционных заявок, указанного в извещении о проведении аукциона. Аукционные заявки, полученные после окончания времени приема, не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам закупок.

17.4.6. Участник закупок вправе отозвать аукционную заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения аукционных заявок. Порядок возврата участникам процедуры закупки денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявок на участие в аукционе, если таковое требование обеспечения заявки на участие в аукционе было установлено, определяется аукционной документацией.

17.5. Порядок подачи заявок на участие в аукционе
17.5.1. Для участия в аукционе участник процедуры закупки подает заявку на участие в аукционе в срок и по форме, которые установлены аукционной документацией.

17.5.2. Участник процедуры закупки подает заявку на участие в аукционе в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование аукциона, на участие в котором подается данная заявка. Заявка в письменной форме может быть подана участником процедуры закупки непосредственно, а также посредством почты или курьерской службы. Все листы аукционной заявки, представленной в письменной форме должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены печатью участника закупок и подписаны участником закупок или лицом, уполномоченным таким участником закупок. Участник процедуры аукциона вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в отношении каждого предмета аукциона.

17.6. Содержание аукционной заявки.
17.6.1. Аукционная заявка должна содержать сведения в соответствии с условиями аукционной документации, в том числе:

- фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

- полученную не ранее чем за 30 календарных дней до дня размещения на официальном сайте и (или) сайте Учреждения извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц, выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или их нотариально заверенные копии, копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица);

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупок (копию решения о назначении или об избрании, в соответствии с которым это лицо обладает правом действовать от имени участника закупок без доверенности, либо доверенность на осуществление действий от имени участника закупок);

- копии учредительных документов участника закупок (для юридических лиц);

- решение об одобрении сделки (в том числе по предоставлению обеспечения) органами управления юридического лица в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица;

В случае, если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие в аукционе для участника аукциона невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника процедуры закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении сделки, участник аукциона обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем аукциона представить вышеуказанное решение до момента заключения договора.

- сведения о функциональных, количественных и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг;

В случаях, предусмотренных аукционной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару, работам, услугам.

- документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения аукционной заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения аукционной заявки с отметкой банка об исполнении), если аукционная документация предусматривает предоставление обеспечения;

- копии документов, подтверждающих соответствие участника закупок требованиям, установленным в п.7 настоящего Положения.

17.6.2. Не предоставление документов, предусмотренных настоящим Положением, а также ненадлежащее исполнение участником процедуры закупки требований о прошивке аукционной заявки, являются основанием для отказа в допуске к участию в аукционе соответствующего участника закупок.

17.6.3. Заявка на участие в аукционе может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку (выполнение работ, оказание услуг) которого размещается заказ.

17.6.4. Требовать от участника процедуры закупки иные, за исключением предусмотренных настоящим Положением и аукционной документацией, документов и сведений, не допускается.

17.6. Порядок рассмотрения аукционных заявок.
17.6.1. Комиссия рассматривает аукционные заявки на соответствие требованиям, установленным аукционной документацией. Срок рассмотрения аукционных заявок не может превышать десяти календарных дней со дня окончания подачи аукционных заявок. При необходимости к рассмотрению аукционных заявок могут привлекаться независимые эксперты.

17.6.2. На основании результатов рассмотрения аукционных заявок Комиссией принимается решение о допуске участника закупок к участию в аукционе или об отказе в допуске к участию в аукционе, что отражается в протоколе рассмотрения аукционных заявок, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии в день окончания рассмотрения аукционных заявок.

17.6.3. Участнику открытого аукциона может быть отказано в допуске к участию в открытом аукционе в следующих случаях:

- непредставление оригиналов и копий документов, а также иных сведений, требование о наличии которых установлено аукционной документацией либо наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике открытого аукциона или о товарах, работах, услугах, на поставку, выполнение, оказание которых размещается закупка;

- несоответствия участника, подавшего заявку на участие в открытом аукционе требованиям к участникам открытого аукциона, установленным аукционной документацией;

- несоответствие товаров, работ, услуг требованиям к товарам, работам, услугам, установленным аукционной документацией;

- несоответствия заявки на участие в открытом аукционе требованиям к заявкам на участие в открытом аукционе, в том числе не предоставления документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в открытом аукционе, если требование обеспечения заявок на участие в открытом аукционе, если требование об обеспечении заявки на участие в открытом аукционе установлено аукционной документацией;

- по иным основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации или настоящим Положением.

17.6.4. При необходимости в ходе рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе, комиссия вправе потребовать от участника открытого аукциона разъяснения сведений, содержащихся в заявках на участие в открытом аукционе. Требования Учреждения, направленные на изменение содержания заявки на участие в открытом аукционе, а также разъяснения участника открытого аукциона, изменяющие суть заявки на участие в открытом аукционе не допускаются. Запрос о разъяснении сведений, содержащихся в заявках на участие в открытом аукционе и ответ на такой запрос должны быть оформлены в письменном виде.

17.6.5. В случае, если участник, подавший заявку на участие в открытом аукционе, которому был направлен запрос о разъяснении сведений, содержащихся в заявке на участие в открытом аукционе, не представит соответствующие разъяснения заявки в трехдневный срок, заявка на участие в открытом аукционе такого участника подлежит отклонению.

17.6.6. Сведения об участниках, подавших заявку на участие в открытом аукционе, признанных участниками открытого аукциона, или об отказе в допуске участников открытого аукциона к участию в открытом аукционе, с обоснованием такого решения, отражаются в протоколе рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе. Протокол рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе формируется комиссией и подписывается всеми присутствующими членами комиссии непосредственно после окончания рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе.

17.6.7. Протокол рассмотрения аукционных заявок размещается на официальном сайте и (или) сайте Учреждения не позднее чем через три дня со дня подписания таких протоколов.

17.6.8. Участникам закупок, признанным участниками аукциона, и участникам закупок, не допущенным к участию в аукционе, направляются уведомления о принятых Комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

17.7. Порядок проведения аукциона
17.7.1. В аукционе могут участвовать только участники закупок, признанные участниками аукциона. Аукцион проводится Комиссией в присутствии участников аукциона.

17.7.2. Открытый аукцион проводится аукционистом, который выбирается из числа членов комиссии путем открытого голосования членов комиссии большинством голосов.

17.7.3. Открытый аукцион проводится путем снижения начальной цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона на шаг аукциона, установленный аукционной документацией.

17.7.4. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену договора, аукционист обязан снизить «шаг аукциона» на 0,5 процента начальной цены договора (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной цены договора (цены лота).

17.7.5. В случае, если при проведении открытого аукциона цена договора (цена лота) снижена до нуля, открытый аукцион проводится на право заключить договор по наиболее высокой цене.

17.7.6. Открытый аукцион проводится в следующем порядке:

- комиссия непосредственно перед началом проведения открытого аукциона регистрирует участников открытого аукциона, явившихся на открытый аукцион, или их представителей. В случае проведения открытого аукциона по нескольким лотам комиссия перед началом каждого лота регистрирует участников открытого аукциона, подавших заявки в отношении такого лота и явившихся на открытый аукцион, или их представителей. При регистрации участникам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее по тексту – карточки);

- открытый аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения открытого аукциона (лота), номера лота (в случае проведения открытого аукциона по нескольким лотам), предмета договора, начальной максимальной цены договора (цены лота), наименований участников открытого аукциона, которые не явились на открытый аукцион;

- участник аукциона после объявления аукционистом начальной максимальной цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с шагом аукциона поднимает карточку в случае, если он согласен заключить договор по объявленной цене;

- аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с «шагом аукциона», а также новую цену договора, сниженную в соответствии с «шагом аукциона» и «шаг аукциона», в соответствии с которым снижается цены;

- открытый аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник открытого аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения открытого аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя открытого аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора (цене лота).

- победителем открытого аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора, а в случае, если при проведении открытого аукциона цена договора снижена до нуля и открытый аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену.

17.7.7. При проведении открытого аукциона комиссия составляет протокол аукциона. Протокол аукциона формируется и подписывается всеми присутствующими членами комиссии непосредственно после проведения открытого аукциона. Указанный протокол размещается в течение трех дней с момента подписания на официальном сайте и (или) сайте Учреждения.

17.8. Признание аукциона несостоявшимся и его последствия.
17.8.1. Аукцион признается несостоявшимся, если не подана ни одна аукционная заявка или на основании результатов рассмотрения аукционных заявок принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников закупок или только один участник закупок признается участником аукциона или в аукционе участвовал один участник или для участия в аукционе не явился ни один участник закупки или в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более низкую цену договора, чем начальная цена договора, а «шаг аукциона» снижен в соответствии с настоящим Положением до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной цене договора не поступило ни одно предложение о цене договора, которое предусматривало бы более низкую цену договора.

17.8.2. В случае, если не подана ни одна аукционная заявка или на основании результатов рассмотрения аукционных заявок принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников закупок или для участия в аукционе не явился ни один участник закупки или в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более низкую цену договора, чем начальная цена договора, а «шаг аукциона» снижен в соответствии с настоящим Положением до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной цене договора не поступило ни одно предложение о цене договора, которое предусматривало бы более низкую цену договора Учреждение вправе признать аукцион несостоявшимся и осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом аукциона, без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). При этом цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении аукциона.

17.9. Особенности открытого аукциона в электронной форме
17.9.1. Учреждение может принять решение об использовании электронных торговых площадок при осуществлении закупок товаров, работ, услуг в электронном виде (в том числе путем аукциона в электронной форме).

17.9.2. В случае проведения открытого аукциона в электронной форме извещение о проведении аукциона размещается также на электронной торговой площадке оператором электронной торговой площадки. Аукцион в электронной форме проводится в порядке, установленном оператором электронной торговой площадки.

17.9.3. Выбор конкретных электронных торговых площадок осуществляется комиссией по проведению закупки. Закупки на электронных торговых площадках осуществляются после заключения соответствующего договора с операторами таких электронных торговых площадок.

17.9.4. Порядок проведения закупок в электронном виде, в том числе аукциона в электронной форме, правила документооборота, в том числе порядок размещения извещений, документации о закупках на электронной торговой площадке, аккредитации участников закупок на электронной торговой площадке, порядок предоставления документации участникам закупок, разъяснения и внесения изменений в документацию, порядок оформления, подачи и рассмотрения заявок на участие в закупках, порядок и условия отстранения участника закупок от дальнейшего участия в процедурах закупок, а также порядок заключения договора с победителем закупок устанавливаются оператором электронной торговой площадки.

17.9.5. Выбранные Учреждением для проведения закупок товаров, работ, услуг электронные торговые площадки в сети Интернет должны удовлетворять следующим требованиям:

- оператор электронной торговой площадки должен соответствовать требованиям, предъявляемым к таким лицам законодательством Российской Федерации;

- электронные торговые площадки должны предусматривать проведение закупок товаров, работ, услуг путем проведения аукциона в электронной форме;

- электронные торговые площадки должны предусматривать возможность использования электронной цифровой подписи документов и сведений, направляемых в форме электронных документов при их обмене с Учреждением, оператором электронной торговой площадки, участниками закупок и иными лицами;

- обеспечение документооборота между Учреждением, оператором электронной торговой площадки и участником закупок через электронную торговую площадку, архивного хранения и поиска документов в электронной форме,

- обеспечение оператором электронной торговой площадки конфиденциальности сведений об участниках закупок при обмене электронными документами до подведения итогов закупок, обеспечение возможностей авторизации участников закупок и разграничения прав доступа пользователей для разной категории информации.

17.9.6. При закупках на электронных торговых площадках допускаются отклонения от хода процедуры закупок, предусмотренных настоящим Положением, обусловленные техническими особенностями или условиями функционирования данных площадок.

18. Порядок закупки путем запроса предложений

18.1.Общие положения.
18.1.1. Под запросом предложений понимается способ закупки без проведения торгов, в результате которого победителем признается лицо, которое предложило по результатам рассмотрения поступивших предложений, на основе критериев и порядка оценки, установленных в документации о закупке и настоящим Положением, лучшие условия выполнения договора на поставку продукции (выполнение работ, оказание услуг).

18.1.2. Решение о закупке путем запроса предложений может приниматься директором Учреждения, в случаях, если цена договора не превышает одного миллиона рублей.

18.1.3. При использовании способа запроса предложений Учреждение запрашивает предложения не менее чем двух участников процедуры закупки с целью обеспечения эффективной конкуренции.

18.1.4. Запрос предложений проводится в соответствии с законодательством Российской Федерации, но не являются аукционом либо конкурсом и его проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Запрос предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура не накладывает на Учреждение соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем запроса предложений или иным его участником.

18.1.5.Участником запроса предложений может быть любое лицо, отвечающее требованиям, установленным в настоящем Положении и документации о запросе предложений, своевременно подавшее предложение на участие в запросе предложений.

18.1.6. Предложение участника подается в произвольной форме, но обязательно должно содержать всю необходимую информацию, установленную настоящим Положением и документацией о запросе предложений, а участник процедуры закупки должен соответствовать требованиям, установленным п.7 настоящего Положения.

18.1.7. К предложению участника прилагаются:

- полученная не ранее чем за 30 календарных дней до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений выписку из единого государственного реестра юридических лиц, выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или их нотариально заверенные копии, копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупок (копия решения о назначении или об избрании, в соответствии с которым это лицо обладает правом действовать от имени участника закупок без доверенности либо доверенность на осуществление действий от имени участника закупок);

- копии учредительных документов участника закупок (для юридических лиц);

- решение об одобрении сделки (в том числе по предоставлению обеспечения) органами управления юридического лица в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица;

В случае, если получение указанного решения до истечения срока подачи предложения участника запроса предложений невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника процедуры закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении сделки, участник запроса предложений обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем запроса предложений представить вышеуказанное решение до момента заключения договора.

- предложение о функциональных и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, услуги или работы;

В случаях, предусмотренных документацией о запросе предложений, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару, работам, услугам.

- сведения и документы, подтверждающие соответствие соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков), предприятий-изготовителей требованиям, установленным в документации в соответствии с настоящим Положением, если таковые требования были установлены, или справку о том, что соисполнители (субподрядчики, субпоставщики), выполняющие более 5% объема поставок, работ, услуг участником привлекаться не будут.

- копии документов, подтверждающих соответствие участника закупок требованиям п.7 настоящего Положения.

18.1.8. Непредоставление документов, предусмотренных настоящим Положением, являются основанием для отказа в допуске к участию в запросе предложений соответствующего участника закупок.

18.1.9. Предложение участника может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку (выполнение работ, оказание услуг) которого размещается заказ.

18.1.10. Требовать от участника процедуры закупки иные, за исключением предусмотренных настоящим Положением и документацией о запросе предложений, документов и сведений, не допускается.

18.1.11. Если в документации о запросе предложений предусмотрена возможность подачи альтернативных предложений, участник процедуры закупки в составе предложения помимо основного предложения вправе подготовить и подать альтернативные предложения, при этом альтернативные предложения принимаются только при наличии основного предложения. Основным должно быть предложение, в наибольшей степени удовлетворяющее требованиям и условиям, указанным в документации о запросе предложений. Если подается одно предложение с допустимыми документацией о запросе предложений альтернативными параметрами, такое предложение считается основным.

18.2.Извещение о запросе предложений
18.2.1. Извещение о проведении запроса предложений размещается Учреждением на официальном сайте и (или) сайте Учреждения не менее чем за десять календарных дней до дня окончания подачи предложений на участие в запросе предложений.

18.2.2. Учреждение вправе отказаться от проведения запроса предложений не позднее, чем за три рабочих дня до даты окончания приема предложений. Извещение об отказе от проведения запроса предложений размещается в течение двух рабочих дней со дня принятия решения на официальном сайте и (или) сайте Учреждения.

18.2.3. В извещении о проведении запроса предложений должны быть указаны сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

18.2.4. Документация о запросе предложений должна содержать информацию, предусмотренную пп.14.2. -14.3. настоящего Положения, а также дополнительную информацию:

- требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товаров, работ, услуг;

- сведения о возможности Учреждения в одностороннем порядке изменить объем товаров, работ, услуг;

- порядок и срок отзыва предложений, порядок внесения изменений в такие предложения.

18.2.5. В документации о запросе предложений может предусматриваться возможность подачи участником закупок альтернативных предложений.

18.2.6. К документации о запросе предложений проект договора не прилагается.

18.3. Рассмотрение предложений
18.3.1. Комиссия рассматривает предложения участников процедуры закупки на соответствие требованиям, установленным документацией о запросе предложений, и соответствие участников закупок требованиям, установленным настоящим Положением.

18.3.2. Участнику запроса предложений может быть отказано в допуске его к участию в запросе предложений в следующих случаях:

- непредставление документов, а также иных сведений, требование о наличии которых установлено документацией о запросе предложений, а также наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике запроса предложений или о товарах, работах, услугах, на поставку, выполнение, оказание которых проводится закупка;

- несоответствия участника, подавшего предложение требованиям к участникам запроса предложений, установленным документацией о запросе предложений;

- несоответствие товаров, работ, услуг требованиям к товарам, работам, услугам, установленным документацией о запросе предложений;

- по иным основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

18.3.3. Срок рассмотрения предложений не может превышать пяти рабочих дней со дня окончания приема предложений.

18.3.4. В результате рассмотрения предложений Комиссией принимается решение о допуске к участию в запросе предложений или об отказе в допуске.

18.4. Оценка и сопоставление заявок
18.4.1. Комиссия осуществляет оценку и сопоставление предложений участников закупок, признанных участниками запроса предложений. Срок оценки и сопоставления таких предложений не может превышать десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения поступивших предложений на допуск к участию в запросе предложений или об отказе в допуске. При необходимости к рассмотрению и оценке предложений привлекается заинтересованное структурное подразделение Учреждения и (или) независимые эксперты.

18.4.2. Оценка и сопоставление предложений осуществляются Комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора. При этом участники процедуры закупки на заседание Комиссии не приглашаются.

18.4.3. Оценка и сопоставление предложений осуществляется по цене и иным критериям, указанным в документации о запросе предложений. Критериями оценки помимо цены договора могут быть:

- функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;

- качество работ, услуг и (или) квалификация участника закупок;

- расходы на эксплуатацию или техническое обслуживание товара;

- сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

- срок и объем предоставления гарантии качества товара, работ, услуг.

18.4.4. Комиссия вправе оценивать деловую репутацию участника запроса предложений, наличие опыта выполнения работ, оказания услуг, наличие производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых ресурсов и иные показатели, необходимые для выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом договора, в том числе квалификацию работников участника запроса предложений.

18.4.5. При рассмотрении предложений комиссией рассматриваются отдельно (в части представленных альтернатив) основное и альтернативные предложения участника. На стадию оценки и сопоставления предложений основное и альтернативные предложения участника допускаются (или отклоняются) также отдельно. Если какое-либо альтернативное предложение отличается от основного или другого альтернативного только ценой, то все альтернативные предложения такого участника отклоняются.

18.4.6. Победителем запроса предложений признается участник запроса предложений, который предложил лучшие условия исполнения договора.

18.4.7. Комиссия ведет протокол оценки и сопоставления предложений. Протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в день проведения оценки и сопоставления предложений.

18.4.8. Протокол оценки и сопоставления предложений размещается на официальном сайте и (или) сайте Учреждения не позднее чем через три дня со дня подписания таких протоколов.

18.4.9. Протоколы, составленные в ходе проведения запроса предложений, предложения участников процедуры закупки, документация о запросе предложений, изменения, внесенные в документацию о запросе предложений, и разъяснения документации о запросе хранится Учреждением три года.

18.4.10. По окончанию процедуры закупки способом запроса предложений, с участником закупок, признанным победителем запроса предложений может заключаться договор. Договор составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем запроса предложений.

18.4.11. По окончанию процедуры запроса предложений заключение договора с победителем запроса предложений для Учреждения не обязательно.

18.5. Признание запроса предложений несостоявшимся и его последствия
18.5.1. В случае если по окончанию срока подачи предложений подана только одно предложение или только один из участников, подавших предложение, признан участником запроса предложений, а также не подано ни одно предложение или ни одно из предложений не соответствует документации о запросе предложений, запрос предложений признается несостоявшимся.

18.5.2. В случае, если по окончании срока подачи предложения подано только одно предложение и оно соответствует требованиям и условиям, предусмотренным документацией о запросе предложений, или если только один из участников, подавших предложение, признан участником запроса предложений, Учреждение в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения предложения вправе передать такому участнику процедуры закупки, проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в предложении. При этом договор заключается с участником процедуры закупки, подавшим указанное предложение на условиях и по цене договора, которые предусмотрены предложением и документацией о запросе предложений, но цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении запроса предложений. Участник процедуры закупки, подавший указанное предложение, не вправе отказаться от заключения договора.

18.5.3. В случае если не подано ни одно предложение или ни одно из предложений не соответствует документации о запросе предложений, Учреждение вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом запроса предложений, у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) без проведения торгов. При этом цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса предложений.

19. Порядок закупки путем запроса котировок цен.
19.1. Запрос котировок цен – способ закупки товаров, работ, услуг, который применяется при наличии следующих условий: - наличие функционирующего рынка по конкретному виду товаров, работ, услуг; - начальная (максимальная) цена закупки не превышает триста тысяч  рублей.
19.2. Извещение о запросе котировок цен должно содержать:
1) сведения о Заказчике запроса котировок;
2) требования к форме и составу котировочной заявки;
3) характеристику предмета закупки, порядок и сроки поставки/доставки;
4) начальную (максимальную) цену договора, порядок формирования цены;
5) сроки и порядок оплаты товаров, выполнения работ, оказания услуг:
6) сроки подачи котировочных заявок, порядок оформления котировочных заявок, дату их рассмотрения.
19.3. Извещение о запросе котировок цен размещается на сайте Заказчика и на официальном сайте.
19.4. Заказчик вправе в любое время, до дня окончания приема котировочных заявок, отказаться от проведения запроса котировок цен, разместив извещение об этом  на официальном сайте и (или) сайте Учреждения.
19.5. Котировочная заявка должна соответствовать требованиям, указанным в извещении о запросе котировок.
19.6. Победитель процедуры запроса котировок цен определяется Заказчиком. Протокол по итогам рассмотрения котировочных заявок подписывается комиссией по закупкам.
19.7. Протокол рассмотрения котировочных заявок размещается  на официальном сайте и (или) сайте Заказчика в течение трех дней со дня его подписания.
19.8. В течение двух дней после размещения протокола Заказчик предлагает победителю запроса котировок цен заключить договор и направляет победителю проект договора.
19.9. В случае если победитель запроса котировок цен в течение пяти рабочих дней не направит Заказчику подписанный договор, либо не представит протокол разногласий, победитель запроса котировок считается уклонившимся от заключения договора.
19.10. В случае если победитель запроса котировок признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником запроса котировок, чья котировочная заявка получила второй порядковый номер при оценке заявок участников.
19.11. Сведения об участнике запроса котировок цен, уклонившемся от заключения договора, включаются в реестр недобросовестных поставщиков.

19.12. В случае если при заключении и исполнении договора изменяется объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте и на сайте Заказчика размещается информация об изменении договора с указанием изменнных условий.

20. Порядок закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)
20.1. Под закупкой у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) понимается способ закупки без проведения торгов, при котором Учреждение предлагает заключить договор только одному поставщику (исполнителю, подрядчику).

20.2. Решение о заключении договора поставки (выполнение работ, оказание услуг) с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) может приниматься директором Учреждения, в следующих случаях:

20.2.1. по результатам открытых конкурсов, открытых аукционов или запросов предложений и котировок, признанных несостоявшимися.
20.2.2. в иных случаях:

20.2.2.1. осуществления поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, которые относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года № 147-ФЗ «О естественных монополиях»;

20.2.2.2. осуществления оказания услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);

20.2.2.3. заключения договора энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии;

20.2.2.4. возникновения потребности в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;

20.2.2.5. приобретения товаров, работ, услуг в целях ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, аварий или для удовлетворения срочных потребностей Учреждения вследствие чрезвычайного события, в связи с чем применение других процедур закупок невозможно по причине отсутствия времени, необходимого для их проведения;

20.2.2.6. возникновения необходимости в выполнении работ, оказании услуг, являющихся естественным продолжением работы, услуги, оказанной ранее, у исполнителя такой работы, услуги, в случаях, когда необходимо обеспечить преемственность выполнения работ, оказания услуг, в том числе при оказании услуг по техническому содержанию, охране и обслуживанию зданий, помещений Учреждения;

20.2.2.7. при закупке дополнительных работ или услуг, не включенных в первоначальный проект (договор), но не отделяемых от основного договора без значительных трудностей и необходимых ввиду непредвиденных обстоятельств;
20.2.2.8. заключения договора возмездного оказания услуг с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем, на сумму, не превышающую ста тысяч рублей в месяц;

20.2.2.9. расторжения договора в связи неисполнением поставщиком (исполнителем, подрядчиком) либо в случае одностороннего отказа Учреждения от исполнения договора;

20.2.2.10. осуществления закупки, связанной с предоставлением услуг при направлении работника Учреждения в служебную командировку;

20.2.2.11. осуществления закупки на поставку печатных и электронных изданий определенных авторов, в том числе периодических печатных и электронных изданий, а также оказания услуг по предоставлению доступа к электронным изданиям для обеспечения деятельности Учреждения;

20.2.2.12. осуществления поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для нужд Учреждения на сумму, не превышающую триста пятьдесят тысяч рублей по одной закупке;

20.2.2.13. приобретения юридических услуг, в том числе услуг нотариусов и адвокатов;

20.2.2.14. приобретения услуг в целях реализации актов органов власти;

20.2.2.15. приобретения прав на использование результатов интеллектуальной деятельности; экземпляров и/или обновлений информационных систем, баз данных, программных средств и программных продуктов;

20.2.2.16. приобретения услуг по обучению, повышению квалификации работников Учреждения, (семинары, конференции, дополнительное обучение); по участию работников Учреждения в различных мероприятиях, в том числе форумах, конгрессах, съездах;

20.2.2.17. приобретения услуг по размещению материалов в средствах массовой информации и в сети Интернет;

20.2.2.18. приобретения услуг специализированной организации в случаях и в порядке, предусмотренных п.5 настоящего Положения;

20.2.2.19. приобретения услуг оператора электронной торговой площадки в случаях и в порядке, предусмотренных п.17.9. настоящего Положения;

20.2.2.20. приобретения услуг по техническому обслуживанию, поддержке и сопровождению информационных систем, программных средств и программных продуктов;

20.2.2.21. приобретения услуг связи, в том числе услуги по предоставлению в пользование каналов связи, телематические услуги связи,  по предоставлению услуг интернет связи.
20.2.2.22. приобретения товаров, работ, услуг (дополнительная закупка), когда смена поставщика (подрядчика, исполнителя) не целесообразна по соображениям стандартизации, ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, работами, услугами, эффективности первоначальной закупки с точки зрения удовлетворения потребностей Учреждения, непригодности товаров, работ или услуг, альтернативных рассматриваемым;

20.2.2.23. заключения договора с соисполнителем по выполнению договора на поставку товара (выполнение работ, оказание услуг);

20.2.2.24. заключение договора на выполнение научных работ;

20.2.2.25. заключение договора аренды недвижимого имущества;

20.2.2.26. осуществление размещения заказа на оказание услуг по авторскому контролю за разработкой проектной документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства соответствующими авторами;

20.2.2.27. возникновения потребности у Учреждения или специализированной организации в опубликовании в официальном печатном издании извещения о проведении открытого конкурса, извещения о проведении открытого аукциона, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе или протокола аукциона;

  20.2.2.29. в случае закупки по договорам, заключаемым на основании рамочного соглашения, при условии, что оно не противоречит антимонопольному законодательству, а также заключено в соответствии с процедурами данного Положения и на срок не более двух лет (или для реализации какого-то определенного ограниченного во времени проекта);
20.2.2.30. при закупках товаров и иных активов по существенно сниженным ценам (значительно меньшим, чем действующие рыночные), когда такая возможность существует в течение очень короткого промежутка времени.
  20.3. Перечень условий для осуществления закупки у единственного поставщика может быть дополнен иными случаями.
  20.4. При осуществлении закупки у единственного поставщика на сумму свыше 100 тыс. рублей, Учреждение размещает на официальном сайте и (или) на сайте Учреждения извещение, документацию и проект договора.
20.5. Информация о закупке у единственного поставщика  должна быть размещена на официальном    сайте и (или) сайте Учреждения не позднее 10 числа месяца, следующего за месяцем заключения договора. 
